Milja-
direktoratet

Kom i gang - Tilde
Arlig rapportering for landbasert industri med tillatelse fra Miljgdirektoratet skal rapportere i
Tilde fra 2025. Dette dokumentet er en kort veiledning for hvordan man rapporterer i Tilde.
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Innlogging
Du finner innloggingslenke til Tilde fra Miljadirektoratets temaside for arlig rapportering for
landbasert industri. Tilde bruker ID-porten for innlogging.

Milje-
direktoratet

Tilde

Tilde: Seknader, tillatelser og
rapportering om milje og klima
Tilde er Miljedirektoratets lesning for & sende inn seknader og fa tillatelser pa vare

ansvarsomrader, inkludert lovpalagt rapportering pa forurensende aktivitet eller
aktivitet som reduserer forurensning.

For & benytte Tilde méa du

+  Bruke ID-porten for & logge inn, for & sikre at vi far korrekt informasjon.

+  Hanorsk personnummer. Organisasjonen du representerer ma ha norsk
organisasjonsnummer.

*  Ha korrekt rolle «energi/klima» i Altinn knyttet til den virksomheten som
skal sake. Mer om Altinn-roller ™.

Dersom du har problemer med & logge inn, eller tilgang til korrekt virksomhet,
sjekk at du har riktig rolle tilknyttet i Altinn.

Figur 1 Innloggingssiden i Tilde. Merk at rapporter ma ha fatt riktige roller i Altinn.

Dashboard

Rapporteringsskjemaet er lett tilgjengelig fra dashboardet i Tilde, som er den fgrste siden man
kommer til etter innlogging.

Hjem Tilde

Handlinger

> Endring av tillatelse
@ Ny seknad > s

Seknad om endring av vilkir

Nye

® 110 Egenrapport Forurensende aktivitet pa land - 2024 Status: Ny- idar for utfyfling

Figur 2 Arets innrapporteringsskjema vil veere synlig pd dashboardet under "Nye".
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Navigering - Sporvalg i skjemaet

Hvilke spgrsmal du ma svare pa og hvilke tabeller du ma fylle ut er delvis avhengig av vilkarene
virksomheten har i sin tillatelse, og hvordan du svarer i skjemaet. Hvis du svarer "nei" pa om
virksomheten har hatt drift i rapporteringsaret vil skjiemaet veere ferdig, og resten av sidene vaere
last. Hvis du svarer "ja" vil resten av sidene i skjemaet bli aktive.

Egenrapport landbasert

@ Innledning

C

Driftsstatus
Rammekrav
Utslipp til vann
Utslipp til luft

Stey

Awik og andre ulovlige
forhold

Beredskap

Energi

Avfall og biprodukter
Finansiell sikkerhet
Naboklager
Miljgovervaking
Forurenset grunn

Vedlegg

| Oppsummering og
* innsending

@ ) Vis utkast [4] Lagret

Driftsstatus

— Driftsstatus

Har anlegget hatt drift i rapporteringsaret?

Oppsummering og innsending >

Figur 3 Resten av skjemaet er IGst med mindre man svarer "ja" pd om man har hatt drift i rapporteringsdret.
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Egenrapport landbasert
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Innledning
Driftsstatus.
Rammekrav
Utslipp til vann
Utslipp til luft

Stay

Awvik og andre ulovlige
forhold

Beredskap

Energi

Avfall og biprodukter
Finansiell sikkerhet
Naboklager
Miljgovervaking
Forurenset grunn

Vedlegg

Oppsummering og
innsending
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._ Vis utkast Lagret

Driftsstatus

— Driftsstatus @ Fullfert

Har anlegget hatt drift i rapporteringsaret?
®)a

Nei
Oppgi

antall

driftsdegn

300

Beskrivelse av eventuelle vesentlige driftsawik &

Lukk

Rammekrav >

Figur 4 Resten av skjemaet er tilgjengelig nGr man har svart "ja" pd om man har hatt drift i rapporteringsdret.

Man kan fylle ut skjemaet i tilfeldig rekkefelge, og hoppe rundt fra side til side. Unntaket er deler
av skjemaet som er last fram til man svarer pa et spgrsmal som kommer for ("sporvalg").

Eksempel: Hvis man har gjennomfert overvakning etter vannforskriften i rapporteringsaret,
svarer man ja. Da vil det dukke opp oppfelgingssp@rsmal som bare er relevante for dem som har
gjennomfert overvakning.
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Egenrapport landbasert @ ) Vis utkast Lagret
©  Innledning Overvéking etter vannforskriften
© Driftsstatus P TTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm——
Miljedirektoratet jobber med & redusere rapportering uten at
Rammekrav H det gar ut over kvalitet. Vi tester derfor et standardisert
i rapporteringsformat i ar, for  se om vi kan fa inn tilstrekkelig
Utslipp til vann informasjon pa denne maten, slik at vi pa sikt Ikke har behov for
fullstendig rapport.
Utslipp i fuft @ 1r ber viimidiertid om at de som har overvaket i
St rapporteringsaret bade fyller ut nedvendige felter, og laster opp
% hele rapporten.
Awik og andre ulovlige
forhold Har du innspill til rapportering for vannovervaking? Kontakt oss
gjerne katrine.hauglund@miljodir.no
Beredskap
Energi Er det gjennomfert overvaking etter vannforskriften i
rapporteringsaret?
Avfall og biprodukter Oja
Finansiell sikkerhet o
(_) Nei
Naboklager
g
Miljgovervaking
Forurenset grunn
© Vedlegg
Oppsummering og
©
innsending

Figur 5 Siden for Miljgoverviking bestdr kun av ett spgrsmdl fram til man har svart "ja" eller "Nei".
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Egenrapport landbasert @ ) Vis utkast Lagret
e
©@ Innledning o
Har du innspill til rapportering for vannovervaking? Kontakt oss
@ Driftsstatus gjerne katrine.hauglund@miljodir.no
Rammekrav . S ’ «
Er det gjennomfert overvaking etter vannforskriften i
i ?
Utslipp til vann rapporteringsaret?
@)
Utslipp til luft -
() Nei
Stoy
Awik og andre ulovlige — Resultater
forhold
Gi et sammendrag av resultatene fra arets overvaking. @
Beredskap
Energi
Avfall og biprodukter
Finansiell sikkerhet
Naboklager Hva er overvaket?
L v
Miljgovervaking
Forurenset grunn Bekreft at data er overfert til vannmilje
-
®
© Vedlegg

Oppsummering og Last opp kvittering pa at data er lastet opp i Vannmilje

innsending Last opp il

—  Lukk

®

+ Konklusjon

+ Overvakingsprogram og metode

+ Tiltak

+ Last opp pdf av overvakingsrapport

Forurenset grunn >

Figur 6 Siden for Miljeovervdkning far oppfalgingssparsmdl ndr man svarer "ja" pd ferste spersmal.
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Lagring og arbeid i skjiemaet

Det man legger inn i skjemaet lagrer seg fortlgpende. Se status for lagring oppe i hgyre hjgrne for
a bekrefte at endringer er lagret. Nar man gjgr en endring vil status oppdateres fra "Ulagret" til
"Lagret". Det kan ta et par ayeblikk, sa sjekk at det du har lagt inn er lagret fer du navigerer
videre til en ny side.

Det er kun én person som kan arbeide i skjemaet om gangen. Hvis det er flere inne og gjer
endringer parallelt risikerer man at den som gjgr endringer sist overskriver endringene til den
som gjorde noe fgrst, og man kan miste arbeid.

Du trenger ikke a fylle ut hele rapporteringsskjemaet pa en gang. Du fylle inn litt en dag, og sa
fortsette der du slapp en annen dag.

Endringer i skjemaet og tabeller kan ikke angres.

Dialog med saksbehandler

Nederst i hgyre hjgrne er det et snakkeboblesymbol, som apner et sidepanel hvor du kan stille
saksbehandler spgrsmal.

Spersmalene knyttes til den siden i skiemaet man er pa nar man stiller spgrsmalet. Man kan

sende inn spgrsmal mens man fyller ut rapporten, og fa avklaringer fra saksbehandler far man
sender inn.
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Egenrapport londbasert [ Lagret

() Innledn:
() Innledning < Dislog
Or
m g
rapporteringsskjemaet S‘I’ﬂy Stoy

Driftsstatus

— Steymalin Hva betyr

Rammekrav ¥ 9 or (-]
Er det malt stey i rapporteringsaret? Saksoenandler - 09:24

Utslipp til vann

Ja Det betyr [.]

)
’\‘[]
() Utslipp tl luft
Ne:
Stey L]
Lukk
N Awik og andre uloviige L
)
Q
Q
!
)
%

Energi

Avfall og biprodukter g

Beredskap Awik og andre uloviige forhold >

Finansiell sikkerhet

Naboklager
Miljeoverviking

) Forurenset grunn :
Stay

%[
'% forhold
)
<

Vedlegg Meiding

Oppsummering og
innsending

Figur 7 Dialogpanel til hayre dpnes og lukkes ved G trykke pd snakkeboblesymbolet.

Innfylling i tabeller

For & rapportere kan man fylle inn direkte i tabellene i Tilde. Hvis man har store datasett kan det
vaere tidsbesparende & bruke eksport/import-funksjonaliteten for Excel-filer (.xslx). Man finner
funksjonene ved de tre prikkene oppe til hgyre i tabeller:
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Rammekrav

= Rammekrav

Rammekrav

r % Eksporter
s ::r’:':‘."“ $ Rammekray - av hva & Grense & Rapportert mengde Enhet S Fordelingsenhet & Midlingstid & "

mporter

1 Importer fra excel

Lukk

Uslipp til vann

Figur 8 Kontekstmeny for eksport/import av excel-fil er tilgjengelig fra de tre prikke oppe i hayre hjorne ved en tabell. Gra firkant
er lagt over for G anonymisere data.

Eksporter: Laster ned en kopi av tabellen i Tilde som Excel-fil. Filen har kolonnenavn,
komponenter osv. fra tabellen i Tilde. Du kan arbeide med a fylle ut tabellen i Excel lokalt pa din
datamaskin.

Avvik og andre ulovlige forhold

= Ulovlig forurensning

o

Har bedriften hatt ulovlig forurensning i rapporteringsaret? (@
®la

Nei

Uloviig forurensning

Resipient for Last ned excelmal
o Arsak/kilde £ Pnt Al forurensning S Datofra & | Datotl &

utslippet

1 Importer

Arsok/kilde Resigient for utsligpet

+ Leggtil rad B Slettrader 72 Importer fra excel

Pékrevd

&

Lukk

+ Andre avvik

Figur 9 Eksempel pa valgmulighetene man far for en tom tabell som ikke har innhold forhandsutfylt.
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Last ned excelmal: Laster ned en tom mal som kun inneholder kolonnenavn og
nedtrekksmuligheter for hver celle. Dette er kun tilgjengelig for tabeller uten innhold. Veer
oppmerksom pa at det a importere en tom mal til en tabell med innhold vil
overskrive/slette det som ligger der fra for! Dersom du sletter eller overskriver en rad kan
dette ikke angres.

Importer: Laster opp en Excel-fil du har fylt inn lokalt pa din datamaskin, etter at du har lagret
endringene dine i filen.

Huskeliste for opplastning av Excel-filer:
e Husk a lagre endringene dine i Excel-filen far opplastning.
e Forhandsutfylte data og kolonneoverskrifter ma vaere uendret. Hvis du gjer endringer i
komponent, grenser osv. vil du ikke fa lastet opp filen i Tilde.
e Alle obligatoriske celler ma veaere utfylt. Cellene som er obligatoriske er de som vises med
red trekant i Tilde. | noen tabeller vil kommentarfeltet blir obligatorisk f.eks. hvis du
rapporterer overskridelse av en grense.

o lkke legg til informasjon i rader eller kolonner utenfor tabellen. Dette gjelder tabeller hvor

det ikke er mulig a legge til rader i Tilde, som f.eks. tabell for rammekrav. Det gjelder ikke
for tabeller hvor det er mulig a legge til rader, som f.eks. arlig utslipp.

e Hvis du far feilmeldingen "Vi beklager, alle de forespurte dataene kunne ikke lagres"
gverst pa siden, kan du lukke feilmeldingen ved a trykke i krysset, og last inn nettsiden pa
nytt. Feilmeldingen kan skyldes at du har gjort endringer i Excel-filen, som 4 slette eller
legge til rader. Last ned en "fersk" Excel-fil og start pa nytt.

Vedlegg
Pa nest siste side kan du laste opp vedlegg. Vedlegg tilknyttet overvakning etter vannforskriften
skal lastes opp pa siden for Miljgovervakning.
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L

Dropp en fil her eller yelg fra denne maskinen
Antall filer: 0
Stewtede filformater: PDF, PNG, DOCX, JPG, JPEG, XLSX. XLS, XML SHP, SHX, DBF, PPTX, PPTM,
PPT

Dokumenter som lastes opp i skjema er tilgjengelig for
offentligheten
Offentleglova inneholder bestemmelser om retten til & fa se (innsyn) | dokumenter

g F gelen er at alle kan kreve innsyn | saksdokumenter,
journaler og andre lignende registre.

Lenke ul lovdata

i ig for

Jeg har forstatt at dokumenter som lastes opp er offentlige

@ ) Nei

Figur 10 Skjermbilde av opplastningsvinduet for vedlegg.

Innsending

Nar alle obligatoriske sparsmal og tabeller er besvart og fylt ut kan man sende inn
egenrapporten. Man kan ikke sende inn en ufullstendig rapport. Hvis det er noe som mangler vil
det komme tydelig fram pa oppsummeringssiden. Hvis du trykker pa den rgde teksten blir du
navigert til stedet i rapporteringsskjemaet som har mangler.
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Egenrapport landbasert

? Innledning

Om rapporteringsskjemaet H
? i Oppsummering
© Driftsstatus
Om rapporteringsskjemaet
Rammekrav
Utslipp til vann Driftsstatus
Utslipp il luft
w2 Rammekrav
© Stey
Awvik og andre uloviige Utslipp til vann
forhold
© Beredskap Utslipp til luft
Energi
Stoy
Avfall og biprodukter
Awvik og andre ulovlige forhold
? Finansiell sikkerhet
© Naboklager Beredskap
©@ Miljeovervaking _
| Energi
@ Forurenset grunn
| Avfall og biprodukter
© Vedlegg
& Dppsmecios o6 Finansiell sikkerhet
innsending
Naboklager
Miljgovervaking
Forurenset grunn
Vedlegg
Opp ing og i ing
Se egenrapport som PDF

Send inn egenrapport

Fulifert /

Fulifet

)\ Noe mangier, vaer vennlig sjekk igien

£\ Noe mangler, vaer vennlig sjekk igien.

£\ Noe mangler, vaer vennlig sjekk igien

Fulifert

A Noe mangler, vaer vennlig sjekk igjen.

Fulifert /

A\ Noe mangler, vaer vennlig sjekk igien

A\ Noe mangler, vaer venniig sjekk igien.

Fulifert

Fulifert /

Fulifert

Fullfert

Fullfert

Fulifert
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Lagret

Last ned pdf

Send inn egenrapport

Figur 11 Eksempel pa oppsummeringsside for egenkontrollrapport som bare er delvis utfyit.
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