Milja-
direktoratet

Tildeling av riktig rettighet i Altinn

Fer Avfallsdeklarering.no kan tas i bruk, ma virksomhetens ledelse utpeke hvem
som skal registreres som administrator. Administratoren skal inneha rettigheten
«Avfallsdeklarering» eller rollen «Energi, miljg og klima» i Altinn.

Administrerende direkter eller daglig leder er ansvarlig for & delegere denne
rollen i Altinn.

Administrator har ansvaret for bedriftens innhold i administrasjonsmodulen og
identifiseres giennom innlogging i Altinn, noe som erstatter behovet for fysisk
underskrift.

For & delegere rettigheter i Altinn, falg disse stegene:

1. Logginni Altinn og velg relevant virksomhet.
2. Gatil «Profil» i toppmenyen og klikk pa «<Andre med rettigheter til skiema
og tjenester».

D Altinn innboks  alle skjema  profil Language ~ JET

Profil for QD

rQ] Din kontaktinformasjon

E Skjema og tjenester du har rettighet til

|—|m Andre med rettigheter til skjema og tjenester
% Mine forespersler
% Samtykker og fullmakter

Qﬁ Avanserte innstillinger
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1. Klikk «Legg til ny person eller virksomhet».

|-m| Andre med rettigheter til skjema og tjenester

Tilganger | A Sok pd person eller virksom Q Aktivitetslogg

+ Legge til ny person eller virksomhet

Hvis du vil at andre skal hjelpe deg med & fylle ut skjema eller tjenester, kan du legge dem til her. Du velger ogsd hva de skal ha rettigheter il &

gjere.

2. Oppgi «Fgdselsnummer» og «Etternavn» for identifikasjon, og klikk «Neste».

Legge til ny person eller virksomhet

Hva skal du legge til:

Igl% Person rml Ekstern virksomhet Bruker med virksomhetssertifikat

Hvem vil du legge til?

Fedselsnr./brukernavn

|Ilillc |

Etternavn

Neste

Dersom man ikke gnsker a dele fedselsnummer kan bruker opprettes med
brukernavn og etternavn. Se kapittel «<Legge inn brukernavn i Altinn».
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3. | feltet «Sek etter skjema og tjeneste», skriv inn «Avfallsdeklarering». Velg
gnsket rettighet ved a klikke pa +-symbolet til hayre i sakeresultatet, og trykk

«Ga videre».

2 Gi nye enkeltrettigheter

Her kan du velge hvilke skjemaer og tjenester du vil delegere tilgang til Vi
anbefaler & filtrere pa skjemaeier, og seke med navn péa tjenesten.

° Valgte tjenester (i O lagt ti

Sok etter skjema og tjeneste

‘ O\ avfallsdekl X = Filtrer pa tjenesteeier v

1 treff pa seket:

., Avfalisdeklarering Legag til @

Miljedirektoratet

Avbryt

4. Rettigheten legges na til. Klikk pa «Fullfgr delegering». (Det er mulig a
begrense tilgangen, men dette er vanligvis ikke ngdvendig.)
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Dersom du ensker & tilpasse tilgangene, f.eks. Fjerne signeringsrettighet, kan du klikke pa pilen for & dpne
tienesten og tilpasse dette

A~ Avfallsdeklarering Fjern @

Miljedirektoratet

Hvis du vil begrense tilgangen til en rettighet kan du klikke pa knappene nedenfor for a fjerne dem.

Fullfer delegering ‘ Legg til flere tjenester

Dersom virksomheten har flere underenheter eller avdelinger med egne

administratorer, gjentas prosedyren for hver enkelt administrator.

Legge inn brukernavn i Altinn

Dersom man ikke @nsker a dele fedselsnummer kan bruker opprettes med
brukernavn og etternavn.

Steg 1

Logg pa www.altinn.no og velg Profil fra menyen pa toppen.

;0= altinn innboks  alle skjema | profil Language~  TEST BRUK. 9

Hei, TEST BRUKER! Du er fortsatt innlogget. Leter du etter et
skjema eller annet innhold?

Steg 2

Ga videre til Avanserte innstillinger
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A Din kontaktinformasjon
E Skjema og tjenester du har rettighet til
|‘|W| Andre med rettigheter til skjema og

tjenester

QL# Avanserte innstillinger

Steg 3

G4 ned til du ser Innloggingsinformasjon

| feltet for Brukernavn ma du finne pa et unikt brukernavn. Du bestemmer hva
det skal veere.

| feltet for Mobilnummer legger du inn mobilnummeret ditt
Trykk pa Endre passord og legg inn et passord

Passordet kan besta av tall og bokstaver. Vi anbefaler a ikke bruke
spesialtegn da Altinn har problemer med noen avdem

Trykk pa lagre nar du er ferdig

For mer detaljert veiledning om Avfallsdeklarering.no, se publikasjon M-355 fra
Miljedirektoratet. Brukerstgtte er tilgjengelig pa telefon 951 61 748 eller e-post
brukerstotte@avfallsdeklarering.no.

For stette fra Altinn, kontakt telefon 75 00 60 00.
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